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Сочетание клавиш Сочетание клавиш
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Список горячих клавиш Excel для Windows

Описание Описание

Быстрое движение по базе  
в направлении стрелки

Перемещение в самую последнюю 
заполненную ячейку таблицы

Перемещение в самую первую за-
полненную ячейку таблицы

Выделение одной ячейки в направле-
нии стрелки

Выделение диапазона ячеек до 
последней непустой ячейки в той же 
строке или в том же столбце, что  
и активная ячейка, или, если следу-
ющая ячейка пуста, до следующей 
непустой ячейки

Выделение фрагмента до начала 
листа

Выделение фрагмента до последней 
используемой ячейки

Выделение всего контента на листе

Переход к следующему листу Excel

Переход к предыдущему листу Excel

Выставляет знак $ для закрепления 
значений при растягивании форму-
лы. Количество знаков регулируется 
количеством нажатия F5

Протягивание формулы вправо  
по выбранным ячейкам

Протягивание формулы вниз  
по выбранным ячейкам

Сохранение документа

Переход между открытыми окнами

Выделение всей строки

Выделение всего столбца

Добавление ячейки (хорошо рабо-
тает с Shift + Space для добавления 
строки и с Ctrl + Space для добавле-
ния столбца)

Удаление ячейки (хорошо работает  
с Shift + Space для удаления строки  
и с Ctrl + Space для удаления столбца)
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Сочетание клавиш

Ctrl+Z

Ctrl+Y

Ctrl+C

Ctrl+V

Ctrl+1

Ctrl+Alt+V

F1

F2 

Shift+Ctrl+Enter

 
Ctrl+F

Ctrl+B

Список горячих клавиш Excel для Windows

Описание

Отменяет последнее действие

Повторить отмененное действие

Скопировать

Вставить

Открыть окно формата ячеек

Вызов специальной вставки

Вызов справки

Открывает ячейку и позволяет  
ее редактировать

Запуск функций при работе  
с массивами

Вызов поиска

Выделение жирным выбранного 
текста
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Список горячих клавиш Excel для Mac

Описание Описание

Быстрое движение по базе  
в направлении стрелки

Перемещение в самую последнюю 
заполненную ячейку таблицы

Перемещение в самую первую  
заполненную ячейку таблицы

Выделение одной ячейки в направле-
нии стрелки

Выделение диапазона ячеек до 
последней непустой ячейки в той же 
строке или в том же столбце, что  
и активная ячейка, или, если следу-
ющая ячейка пуста, до следующей 
непустой ячейки

Выделение фрагмента до начала 
листа

Выделение фрагмента до последней 
используемой ячейки

Выделение всего контента на листе

Переход к следующему листу Excel

Переход к предыдущему листу Excel

Выставляет знак $ для закрепления 
значений при растягивании форму-
лы. Количество знаков регулируется 
количеством нажатия F5

Протягивание формулы вправо  
по выбранным ячейкам

Протягивание формулы вниз  
по выбранным ячейкам

Сохранение документа

Переход между открытыми окнами

Выделение всей строки

Выделение всего столбца

Добавление ячейки (хорошо рабо-
тает с Shift + Space для добавления 
строки и с Ctrl + Space для добавле-
ния столбца)

Удаление ячейки (работает  
с Shift + Space для удаления строки  
и с Ctrl + Space для удаления столбца)
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Список горячих клавиш Excel для Mac

Описание

Отменяет последнее действие

Повторить отмененное действие

Скопировать

Вставить

Открыть окно формата ячеек

Вызов специальной вставки

Вызов справки

Открывает ячейку и позволяет  
ее редактировать

Запуск функций при работе  
с массивами

Вызов поиска

Выделение жирным выбранного 
текста
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